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Guide –Édition d’une page du module 

  

Assistance technique : Guidepedagogique.educ@usherbrooke.ca 

 

La procédure pour éditer une page du module est la suivante :  

 

1. Cliquez sur [Activer le mode édition] 

 
2. Entrez dans la page à éditer, ex. [Module 1 - Contenus] 

 
3. Cliquez sur l’icône [Engrenage] 
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4. Cliquez sur icône [Afficher/masquer la barre d’outils], si vous voulez agrandir la 

fenêtre, utilisez votre souris pour l’étirer. 

 
5. Vous pouvez maintenant modifier le texte directement dans la page. Après avoir mis à 

jour du texte, cliquez sur [Enregistrer] pour sauvegarder la modification.  
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 6. N.B. : Si vous avez à copier le texte d’un fichier Word, ouvrez-le et faites copier (Ctrl + 

C) et cliquez sur la fonction [Coller un texte créé sous Word]. Il est à noter qu’il faut 

copier section par section et non la page au complet.  

 

 
 

7. Collez le texte (Ctrl + V) dans la fenêtre et cliquez sur [Insérer]. cliquez sur 

[Enregistrer] pour terminer l’opération.  
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